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छात्रावास नियम एवं ववनियम 

1. छात्रावास प्रबंधि 

संस्थान के छात्रावास का रखरखाव छात्रावास सशमनत की ननगरानी में मखु्य वाडवन, 
वाडवन तथा अनतथथ गहृ एवं छात्रावास पयववेक्षक द्वारा ककया जाएगा। 

1.1 छात्रावास कममचारी 
प्रत्येक छात्रावास ससं्थान के अनतथथ गहृ एव ंछात्रावास पयववेक्षक अथवा सक्षम प्राथधकारी 
द्वारा ननयकु्त ककसी अन्य व्यश्क्त की ननगरानी में होता है। ननदेिक द्वारा नाशमत 
छात्रावास सशमनत छात्रावास की गनतववथधयों की ननगरानी करती है। 
 

2. आवास 

2.1 स्नातकोत्तर के सभी पजंीकृत छात्रों को अथधकतम 2 वषव की अवथध हेत ुछात्रावास आवास 
उपलब्ध है। 

2.2 पीएचडी के सभी पजंीकृत छात्रों हेत ुछात्रावास आवास अथधकतम 4 वषव की अवथध हेत ु
उपलब्ध है, हालांकक अनतथथ गहृ एव ंछात्रावास पयववेक्षक से शलखखत अनमुोदन के साथ 
कक्षों की उपलब्धता के अधीन इसे 01 वषव तक बढाया जा सकता है। 

2.3 छात्रावास में आवास का लाभाथी पी.जी. एव ंपीएच.डी. छात्र एच.आर.ए. हेत ुपात्र नहीं हैं, 
िषे हेत ुससं्थान के ननयम का अनपुालन ककया जाएगा। 

2.4 छात्रावास में प्रवेि हेत ुआवदेन ननधावररत छात्रावास प्रवेि आवदेन पत्र (अिलुग्िक- I) में 
ककया जाना हैं, जो ससं्थान के िकै्षखिक अनभुाग में भी उपलब्ध है। आवेदन पत्र में 
ननधावररत सभी िलु्क एव ंककराए, अथवा ककसी अन्य दस्तावेज़ में ससं्थान के अथधकाररयों 
के ननिवय के अनसुार पररवतवन ककया जा सकता है। 

2.5 ककसी भी छात्र/छात्रा को औपचाररक प्रवेि के बबना छात्रावास में रहने की अनमुनत नहीं 
दी जाएगी। 

2.6 यदद यह पाया जाता है कक ककसी ने गलत सचूना प्रस्ततु की है, तो ससं्थान को ककसी 
को भी प्रवेि देने से मना करने तथा/या पवूव प्रदत्त अनमुनत वापस लेने का अथधकार है। 

2.7 प्रवेि के समय प्रत्येक छात्र को ननधावररत वचन पत्र में अपने माता-वपता/अशभभावक 
द्वारा प्रनतहस्ताक्षररत एक शलखखत वचन देना होगा, इस तयसीमा तक कक वह छात्रावास 
ननयमों एव ंववननयमों का अनपुालन करेगा।(अिलुग्िक- II) 

  

2.8 वववादहत पीजी/पीएचडी छात्रों को आवास की उपलब्धता तथा अनतथथ एवं छात्रावास 
पयववेक्षक से पूवव अनुमनत के अधीन आवास प्रदान ककया जा सकता है। 

 

 

 



2.9 कडाई स,े ककसी भी श्स्थनत में ककसी भी छात्र को छात्रा तथा छात्रा को छात्र  के
छात्रावास में प्रविे करने अथवा रहने की अनुमनत नहीं है भी। सेवा प्रदाताओं को पूवव 

अनमुोदन क ेसाथ सरुक्षा कशमवयों क ेसाथ जाना होगा।

3. कक्ष आवंटि
3.1 कक्षों का आवंटन संस्थान के वववेक पर होगा; छात्रों को उन्हें आवंदटत कक्षें में ही 

रहना हैं। एक िैक्षखिक वषव हेतु छात्रों को आवंदटत ककए गए कक्षों को वविषे 
आवचयकताओं को छोडकर नहीं पररवनत वत ककया जाएगा। ककसी भी पररश्स्थनत में 
मुख्य वाडवन की सूचना के बबना छात्रों को अपने कक्षें नहीं पररवनत वत होने हैं।

3.2 छात्र के छात्रावास में प्रवेि के समय तथा प्रत्येक िकै्षखिक वषव की िुरुआत में, सभी 
पंजीकृत छात्रों को ननधावररत छात्रावास प्रवेि आवेदन पत्र (अिुलग्िक- I) को ववथधवत 
रूप से भरना आवचयक है। माता-वपता/अशभभावक का दरूभाष संख्या अवचय ददया 
जाना हैं। ककसी भी समय माता-वपता/अशभभावक के पते/ दरूभाष संख्या में ककसी भी 
तरह के पररवतवन की सूचना शलखखत रूप में छात्रावास वाडवन को तुरंत देनी होगी।

3.3 संस्थान सामान्यतौर पर प्रत्येक कक्षें में फनीचर तथा कफदटगं का न्यूनतम सेट प्रदान 
करेगा। छात्रों को अपनी बाल्टी, मग, तककया, चादर, तककया कवर आदद स्वय ंलान े
होंगे।

3.4 जब तक वे संस्थान के पूिवकाशलक प्रमाखिक छात्र तब तक छात्र छात्रावास में रहन े
के हकदार हैं। ककसी भी ऐसे छात्र को आवास उपलब्ध नहीं कराया जाएगा श्जसका 
पंजीकरि रद्द हो गया है। कोई भी छात्र, श्जसका नाम संस्थान की क्रमांक सूची से 
हटा ददया गया है, स्वतः ही छात्रावास में रहने वाला नहीं रह जाएगा। ऐसे छात्रों को 
तत्काल छात्रावास ररक्त करना होगा।

3.5 कक्षें ररक्त करने से पूवव छात्रों को छात्रावास ररक्त करने का प्रपत्र (अिुलग्िक- III)

भरना हैं। कक्ष ररक्त करत ेसमय फनीचर, पंखे सदहत बबजली के उपकरि आदद को 
उथचत श्स्थनत में छात्रावास सुरक्षा को सौंप देना हैं। यदद ककसी भी वस्तु में कोई 
क्षनत पाई जाती है, तो छात्रावास प्राथधकरि द्वारा ननधावररत क्षनतपूनत व छात्रावाशसयों से 
वसूल की जाएगी।



3.6 यदद उपलब्ध हो, तो मुख्य वाडवन की पूवव अनुमनत के बाद उत्तीिव छात्रों को कक्षें 
आवंदटत ककए जा सकते हैं। हालांकक, ऐसे कक्षें संस्थान के मानदंडों के अनुसार िुल्क 
के आधार पर प्रदान ककए जाएंगे। 

3.7 संस्थान के प्रमाखिक छात्रों के माता-वपता/अशभभावकों को अनतथथ कक्ष अनतथथ गहृ 
तथा छात्रावास पयववके्षक की पूवव स्वीकृनत के साथ अनतथथ कक्षों की उपलब्धता के 
अधीन भुगतान के आधार पर आवंदटत ककए जा सकते हैं। अनतथथ कक्ष का िुल्क 
300/- रुपये प्रनत राबत्र प्रनत व्यश्क्त होगा, श्जसे अनतथथ कक्ष की बुककंग के समय 
संस्थान के बैंक खाते में जमा करना होगा। 

* संस्थान द्वारा आवचयकतानुसार दरों में पररवतवन ककया जा सकता है 

4. छात्रावास भोजिालय 

4.1 छात्रावास भोजनालय का संचालन छात्रावाशसयों द्वारा ककया जाएगा तथा भोजनालय 
की बेहतरी की श्जम्मेदारी प्रत्येक छात्रावासी की होगी।  

4.2 छात्रावास में रहन ेवाले सभी छात्रावासी अननवायव रूप से छात्रावास भोजनालय के 
सदस्य होंगे। 02 से 03 भोजनालय प्रीफेक्ट हर महीन ेरोटेिन के आधार पर भोजनालय 
चलाने का कायवभार संभालेंगे।  

4.3 छात्रावासी भोजन की बबावदी नहीं करेंगे।  

4.4 भोजनालय प्रीफेक्ट अन्य छात्रों के परामिव से हर महीने भोजन मेनू तैयार करेंगे। 
स्वीकृत भोजन मेनू को एक सप्ताह पूवव भोजनालय कुक को उपलब्ध कराया जाएगा। 

5. आगंतुक 

5.1 छात्रावास के सभी छात्रावासी स्थानीय अशभभावक तथा अन्य ररचतेदारों के नाम तथा 
पते सूचीबद्ध करेंगे। शमत्र, यदद कोई हो (अथधकतम दो तक) श्जनके साथ वे कभी-
कभार सप्ताहांत व्यतीत कर सकते हैं। माता-वपता द्वारा प्रनतहस्ताक्षररत यह सूचना 
छात्रावास में िाशमल होने के 30 ददनों के भीतर सीधे अनतथथ गहृ एवं छात्रावास 
पयववेक्षक को सौंप दी जानी हैं। यदद पते या दरूभाष संख्या में कोई पररवतवन होता 
है, तो उसे तुरंत अनतथथ गहृ एवं छात्रावास पयववेक्षक को सूथचत ककया जाना हैं। 

5.2 कोई भी आगंतुक छात्रावास पयववके्षक की शलखखत अनुमनत के बबना छात्रावास में रात 
भर नहीं रुकेगा तथा उसे लागू होने वाले ननधावररत िुल्क का भुगतान ककया जाना 
है। 

5.3 छात्रावास से बाहर ककसी भी अस्थायी अवकाि/रात भर ठहरने या कोलकाता से बाहर 
यात्रा करने हेतु छात्रावास पयववेक्षक से पूवव अनुमनत की आवचयकता होगी। ऐसी 
अवकािों का लाभाथी छात्रों को प्रस्थान से न्यूनत्तम दो ददन पूवव वाडवन के कायावलय 
में छात्रावास अवकाि आवदेन पत्र (अिुलग्िक- IV) जमा ककया जाना है। 



5.4 छात्रावास में छात्रावाशसयों तथा आगंतुकों के वाहनों हेतु कोई वाहन पाककिं ग स्थान 
उपलब्ध नहीं कराया जाएगा। छात्रावास प्राथधकरि छात्रावास पररसर के अंदर पाकव  
ककए गए ककसी भी वाहन के शलए श्जम्मेदार नही ंहोगा। 

6. उपकरणों का उपयोग 

6.1 छात्रावाशसयों द्वारा कक्षों के अंदर या बाहर बबजली/इलेक्रो-मैकेननकल उपकरि, 

उपकरि, जैसे इलेश्क्रक स्टोव/हीटर/लोहा/इंफ्रारेड कुकर/पेडस्टल पंखे/अंडा बॉयलर/वैक्स 
मिीन/केतली आदद का उपयोग सख्त वश्जवत है। कक्षों में या छात्रावास में कहीं भी 
ननजी तौर पर खाना बनाना सख्त वश्जवत है। छात्रावास के कक्षें में पाया जाने वाला 
ऐसा कोई भी उपकरि जब्त कर शलया जाएगा तथा संस्थान द्वारा आथथवक जुमावना 
तथा अनुिासनात्मक कारववाई दोनों को आकवषवत करेगा। 

6.2 श्रवि प्रिाली का उपयोग, जो कक्षसाथथयों या अन्य लोगों को असुववधा का कारि 
बन सकता है, की अनुमनत नहीं है तथा इसके शलए अनुिासनात्मक कारववाई की 
जाएगी। 

6.3 जब छात्रावासी अपने कक्षों से बाहर जाते हैं, तो उन्हें कक्षाओं/प्रयोगिालाओं/पररसर के 
बाहर आदद के शलए छात्रावास छोडने से पूवव सभी बबजली/इलेक्रॉननक उपकरिों को 
बंद कर देना हैं तथा दरवाजे बंद कर देने हैं तथा अपने कक्षें की चाबबयााँ सुरक्षा 
स्टेिन पर जमा कर देनी हैं। हालााँकक, इस ननयम का उल्लंघन संस्थान द्वारा तय 
ककए गए उथचत दंड तथा अनुिासनात्मक कारववाई को आकवषवत करेगा। उपरोक्त का 
अिुपालि ि करिे के कारण छात्र को होिे वाले ककसी भी िुकसाि के ललए संस्थाि 
जजम्मेदार िहीं होगा। 

7. देखभाल तथा साफ-सफाई 

7.1 छात्रावास पररसर की सामान्य देखभाल तथा साफ-सफाई, श्जसमें भवन, प्रांगि तथा 
िौचालय िाशमल हैं, संस्थान द्वारा की जाएगी। सभी छात्रावासवासी इन प्रयासों में 
सम्पूिव हृदय से सहयोग करेंगे। 

7.2 कक्षों के अंदर बल्ब/ट्यूब खराब होने पर छात्रावासवाशसयों को उन्हें बदलवाने हेतु क्रय 
करना होगा। 

7.3 ववद्युत, नलसाजी, बढईगीरी तथा छात्रावास के देखभाल से संबंथधत ककसी भी अन्य 
शिकायत को आवचयक कारववाई हेतु संस्थान की वेबसाइट पर ददए गए शलकं के 
माध्यम से ऑनलाइन दजव ककया जा सकता है। 

8. रैगगगं-ववरोधी िीनत 

8.1 ककसी भी तरह की रैथगगं प्रनतबंथधत है। यदद कोई छात्रावासी रैथगगं में संशलप्त पाया 
जाता है तो उसे छात्रावास तथा संस्थान से ननष्ट्काशसत करने सदहत कठोर दंड ददया 
जाएगा। 



8.2 रैथगगं एक संज्ञेय अपराध है। अपराधी के साथ मौजूदा कानूनों के अनुसार ननपटा 
जाएगा। 

8.3 यदद कोई नया छात्र या ननवासी ककसी भी तरह की रैथगगं का शिकार होता है तो 
उसे तुरंत छात्रावास प्राथधकाररयों को घटना की सूचना देनी हैं। पीडडत द्वारा घटना 
की सूचना न देना भी अपराध माना जाएगा। 

8.4 यदद कोई ननवासी या व्यश्क्त/छात्र रैथगगं की घटना का गवाह है तो उसे तुरंत 
छात्रावास प्राथधकाररयों तथा/या संस्थान प्राथधकाररयों को इसकी सूचना देनी हैं। ऐसा 
न करने पर इसे गंभीर अपराध माना जाएगा तथा रैथगगं करने वालों के समान ही 
उसके साथ व्यवहार ककया जाएगा। 

8.5 जब रैथगगं करने वाले या अपराध को बढावा देने वाले छात्रों/अध्यापकों की पहचान 
नहीं हो पाती है, तो रोकथाम के उपाय के रूप में समूह या सभी ववद्याथथवयों को 
सामूदहक दंड ददया जा सकता है। 

8.6 सभी छात्रावाशसयों तथा ड-ेस्कॉलरों को ननधावररत ददिा-ननदेिों के अनुसार रैथगगं 
ववरोधी वचनपत्र पर हस्ताक्षर करके छात्रावास प्राथधकरि को प्रस्तुत करना आवचयक 
है। 

8.7 रैथगगं से संबंथधत ककसी भी शिकायत को आथधकाररक रूप से रैथगगं ववरोधी सशमनत 
के अध्यक्ष के संज्ञान में लाया जाना हैं। शिकायत करने वाले व्यश्क्त का वववरि 
गोपनीय रखा जाएगा। 

 

9. निवासी की सपंवि 

छात्रावासी अपन ेननजी मदें की सुरक्षा हेत ुश्जम्मेदार हैं। उन्हें परामिव प्रदान की जाती है 
कक वे अपने मदें को ताल ेमें बंद रखें, श्जसमें आभूषि, लैपटॉप, मोबाइल फोन आदद जैसी 
कीमती मदें िाशमल हैं। जब भी वे कक्षों में न हों, तो उन्हें अपने कक्षों को बंद कर देना हैं, 
चाहे थोड ेसमय के शलए ही क्यों न हो। छात्रावास प्राथधकरि छात्रावास में छात्रावाशसयों की 
संपवत्त के नुकसान/क्षनत हेतु श्जम्मेदार नहीं हो सकता है। 
 

10. सुरक्षा/ कक्ष निरीक्षण 

10.1 छात्रावासों में चौबीसों घंटे सुरक्षा कमवचारी उपलब्ध हैं। 
10.2 छात्रावासों में सुरक्षा व्यवस्था से संबंथधत ककसी भी शिकायत को अनतथथ गहृ एवं 

छात्रावास पयववेक्षक के सजं्ञान में लाया जाना हैं। 
10.3 ककसी भी छात्रावासी को ककसी अन्य व्यश्क्त के कक्ष/मद की जााँच करने की अनुमनत 

नहीं है। अनतथथ गहृ एवं छात्रावास पयववेक्षक की अनुमनत के बबना ऐसा करने पर 
छात्र/छात्रावासवासी को छात्रावास से ननष्ट्कावषत कर ददया जाएगा। 



10.4 छात्रावास अथधकाररयों द्वारा सभी कक्ष का समय-समय पर तथा/या अननधावररत 
ननरीक्षि ककया जाता है। अथधकाररयों को व्यश्क्तगत थैला एवं सामान सदहत पूिव 
कक्ष का ननरीक्षि करने का अथधकार होगा। छात्रावास की संपवत्त (पंखा, लाइट, नल, 

फनीचर आदद) के ककसी भी दरुुपयोग में संशलप्त पाए जाने पर छात्रों पर जुमावना/दंड 
लगाया जा सकता है। यह जुमामिा रालि छात्र द्वारा तोड ेगए मद की कीमत के 
आधार पर एकत्र की जािी हैं तथा इसे िाईपर कोलकाता बैंक खाते में जमा करिा 
होगा। 

 

11. अन्य गनतववगधयााँ एवं समारोह 

11.1 सभी छात्रावाशसयों को पयाववरि के प्रनत सचेत रहना हैं तथा अंधाधंुध तरीके से कूडा-
कचरा नहीं फैलाना हैं। 

11.2 छात्रावास पररसर के अंदर जन्मददन की पाटी, समारोह या उत्सव की अनुमनत केवल 
अनतथथ गहृ एवं छात्रावास पववयेक्षक की पूवव अनुमनत से ही दी जाएगी। 

11.3 सभी धाशमवक गनतववथधयों को संबंथधत छात्रावास के कक्ष के अंदर प्रनतबंथधत ककया 
जाना हैं। अनतथथ गहृ एवं छात्रावास पववयेक्षक की पूवव अनुमनत लेने के पचचात 
छात्रावास के सामान्य क्षेत्रों के उपयोग की अनुमनत दी जा सकती है। 

11.4 छात्रों को अपने कक्ष में कोई भी सामूदहक धाशमवक गनतववथध आयोश्जत करने की 
अनुमनत नहीं है। 

11.5 छात्रावास प्रबंधन छात्रावाशसयों द्वारा ककए गए आभाषी/भौनतक ऑडवर की सुपुदवगी 
प्राप्त करने के शलए श्ज़म्मेदार नहीं है। छात्रों को ऐसे ऑडवर सुपुदवगी प्राप्त करने की 
अपनी व्यवस्था स्वयं करनी हैं। 

 

12. सख्त वजजमत गनतववगधयााँ 
12.1 छात्रावास पररसर के अंदर तथा बाहर ककसी भी तरह की रैथगगं प्रनतबंथधत है। ऐसा 

करने वालों के खखलाफ सख्त कारववाई की जाएगी। अपराथधयों के साथ कोई नरमी 
नहीं बरती जाएगी। रैथगगं तथा अभद्र भाषा का इस्तेमाल करन े वाल े छात्रों को 
छात्रावास स ेननष्ट्काशसत कर ददया जाएगा तथा अनुिासन सशमनत को भेजा जाएगा। 

12.2 छात्रावास तथा पररसर में िराब पीना/रखना, धूम्रपान या तंबाकू, निीली दवाओं का 
सेवन, अचलील तस्वीरें, पोस्टर, घातक हथथयार या ज्वलनिील पदाथव तथा संबंथधत 
उत्पादों का रखना सख्त वश्जवत है। 

12.3 सूखे/गीले रंगों या सादे पानी से खेलना, उत्सव तथा त्यौहार के बहाने छात्रावास पररसर 
के अंदर पटाखे फोडना सख्त वश्जवत है। 

12.4 हीटर/अथधक बबजली खपत करने वाले गैजेट, साउंड शसस्टम जैसे बबजली के उपकरिों 
का उपयोग तथा कमरे के अंदर खाना बनाना सख्त वश्जवत है। 



12.5 छात्रावास में रहने वाले छात्रों को मेस से बतवन/उपकरि छात्रावास के कक्ष में ले जाने 
की अनुमनत नहीं है। ऐसी गनतववथध में शलप्त पाए जाने पर 500 रुपये का जुमावना 
लगाया जाएगा। प्रनत बतवन/उपकरि 1000/- का जुमावना वसूला जाएगा तथा उथचत 
कारववाई की जाएगी। 

12.6 संस्थान द्वारा प्रदान ककए गए इंटरनेट/वाई-फाई का उपयोग केवल िकै्षखिक उद्देचयों 
के शलए है। छात्र/छात्रावास में रहने वाले ककसी भी प्रनतबंथधत वेबसाइट पर नही ं
जाएाँगे। इसका अनुपालन न करने पर संबंथधत छात्र/छात्रावास में रहने वाले के खखलाफ 
अनुिासनात्मक कारववाई की जाएगी। 

 

13. अिुिासि 

13.1 प्रत्येक छात्र को छात्रावास में अनुिासन, िांनत, सद्भाव बनाए रखने हेत ु अपना 
सववशे्रष्ट्ठ प्रयास करना अपना कतवव्य समझना हैं। वररष्ट्ठ छात्रों को कननष्ट्ठों हेतु 
अच्छा उदाहरि प्रस्ततु करना हैं। 
 

13.2 ककसी भी छात्र को राबत्र 10 बजे के बाद छात्रावास पररसर में प्रवेि करने/छोडने की 
अनुमनत नहीं दी जाएगी। ककसी भी आपात श्स्थनत में अनतथथ गहृ एवं छात्रावास 
पयववेक्षक से पूवव अनुमनत लेनी होगी। 

13.3 कोई भी छात्रावासी, जो रैथगगं, िारीररक हमला, यौन उत्पीडन, संपवत्त को नुकसान 
पहंुचाने, अन्य रहन ेवालों को असुववधा पहंुचाने, आचरि ननयमों का पालन न करने 
या ववशभन्न धाराओं एवं उपधाराओं के अंतगवत कई खंडों में ननधावररत ककसी अन्य 
ननयम का उल्लंघन करन ेजैसी अवांछनीय एवं आपवत्तजनक गनतववथधयों में शलप्त 
पाया जाता है, उसके ववरुद्ध छात्रावास प्राथधकारी द्वारा उथचत जााँच के पचचात 
संबंथधत खंड के अंतगवत अनुिासनात्मक कारववाई की जाएगी। इसके अनतररक्त, यदद 
छात्रावास प्राथधकारी ऐसा मानता है तो अपराध की गंभीरता के आधार पर मामले को 
अनुवती आवचयक कारववाई हेतु संस्थान अनुिासन सशमनत/संस्थागत शिकायत सशमनत 
को भेजा जा सकता है। 

 

14. आचार संहहता 
14.1 सभी छात्रावाशसयों को ससं्थान में आचरि के मानक बनाए रखने होंगे। उनसे 

छात्रावासों एवं पररसरों के अंदर तथा बाहर सभी के साथ ववनम्र तथा ननष्ट्पक्ष व्यवहार 
करने की अपेक्षा की जाती है। छात्रावाशसयों को प्रत्येक िैक्षखिक वषव की िुरुआत से 
पूवव छात्रावास में प्रवेि करने से पूवव संबंथधत छात्रावास के सुरक्षा स्टेिन पर छात्रावास 
प्रवेि आवेदन पत्र (अनुलग्नक- I) की दो प्रनतयााँ जमा करनी होंगी। 

14.2 जो छात्र पाठ्यक्रम पूिव करने/उद्योग इंटनवशिप/व्यश्क्तगत कारिों से छात्रावास ररक्त 
करना चाहते हैं, उन्हें 3 ददन पहले संबंथधत छात्रावास में ववथधवत भरा हुआ छात्रावास 
ररक्त करने का प्रपत्र (अिुलग्िक- III) जमा करना होगा। 



14.3 छात्रावास में राबत्र 08.30 बजे के बाद िांनत बनाए रखी जाएगी। 
14.4 छात्रों से िालीन पोिाक की अपेक्षा की जाती है। 
14.5 सभी छात्रावाशसयों को संस्थान द्वारा जारी ककए गए अपने वैध पहचान पत्र साथ 

रखने होंगे। 
14.6 छात्रावास के कक्ष, सामान्य क्षेत्र तथा आसपास के क्षेत्र को साफ तथा स्वच्छ रखा 

जाना हैं। दीवारों पर कोई पोस्टर/नोदटस थचपकाया नहीं जाएगा तथा न ही उस पर 
कुछ शलखा जाएगा। 

14.7 छात्र को कक्ष उसकी व्यश्क्तगत श्जम्मेदारी पर आवंदटत ककया जाता है। उस ेअपने 
कमरे की साफ-सफाई तथा रखरखाव का ध्यान रखना हैं। 

14.8 छात्रावास में रहने वाले लोगों को देखभाल कायव में सहयोग करना हैं तथा जब 
छात्रावास प्राथधकरि को इस उद्देचय हेतु कक्ष की आवचयकता हो तो उन्हें अपने 
कमरे पूिव तरह से ररक्त कर देने हैं। ऐसे अवसरों पर, प्राथधकरि वैकश्ल्पक आवास 
उपलब्ध कराएगा। 

14.9 छात्रावास में रहने वाले लोगों को अपने रहने के दौरान या कक्ष ररक्त करने के समय 
कक्ष में मौजूद संपवत्त को होने वाले ककसी भी नुकसान हेतु श्जम्मेदार होना हैं। यदद 
ननवासी की श्जम्मेदारी के तहत कोई फनीचर या कफक्सचर क्षनतग्रस्त या टूटा हुआ 
पाया जाता है, तो छात्रावास प्राथधकरि सख्त अनुिासनात्मक कारववाई करेगा, श्जसमें 
वस्तु के बाजार मूल्य के बराबर मौदद्रक जुमावना तथा प्रत्येक वस्तु के शलए 1,000/- 

रुपये का जुमावना लगाना िाशमल है। 
 

14.10 संबंथधत ववगं/फ्लोर के छात्रावासी अपने रहने के दौरान या कक्ष ररक्त करने के 
समय वाटर डडस्पेंसर/िौचालय/कमोड/िॉवर/साबुन होल्डर आदद की ककसी भी 
क्षनत/मरम्मत के शलए श्जम्मेदार होंगे। ककसी भी क्षनत या मरम्मत के मामले में, 
यदद पहचान की जाती है, तो उस क्षनत या हानन के शलए श्जम्मेदार छात्रावाशसयों से 
उसकी मरम्मत/प्रनतस्थापन की लागत वसूल की जाएगी; अन्यथा, छात्रावास के उस 
वविषे ववगं/फ्लोर के सभी छात्रों की फेलोशिप से इसकी वसूली की जाएगी। 

14.11 ननवासी ककसी भी कक्ष या सामान्य क्षेत्र से कोई कफदटगं या कफक्सचर नहीं हटाएगा। 
14.12 छात्रावाशसयों को पररसर के अंदर या बाहर ककसी भी राष्ट्र-ववरोधी, असामाश्जक या 

ककसी अन्य अवांछनीय गनतववथध में भाग नहीं लेना हैं। इसका उल्लंघन करने पर 
उथचत कानून के तहत कारववाई की जा सकती है। 

14.13 चोरी, आग या ककसी अन्य कारि स ेछात्रावासी की ककसी भी ननजी सपंवत्त के 
नुकसान की श्स्थनत में, ससं्थान को ककसी भी तरह से श्जम्मेदार नहीं माना जाएगा। 

14.14 थचककत्सा आपात श्स्थनत के मामले में, आवचयक कारववाई हेतु अनतथथ गहृ छात्रावास 
पयववेक्षक को तुरंत सूथचत ककया जाना हैं। स्थानीय अशभभावकों से भी तुरंत संपकव  
ककया जाना हैं। 

14.15 छात्रावास में रहने वाले छात्रों को अपने-अपने छात्रावास के कक्ष से बाहर जाने स े
पूवव पंखे, लाइट तथा अन्य बबजली के श्स्वच बंद कर देने हैं। 

 



15. प्रवेि एवं ननकास समय 
छात्रों की सुरक्षा सवोच्च प्राथशमकता है तथा स्थान को ध्यान में रखते हुए छात्रावाशसयों को 
ननम्नशलखखत समय का कडाई से अनुपालन करना होगा। 
 

छात्रावास में प्रवेि एवं ननकास 

(छात्रों को अननवायव रूप से 
सुरक्षाकशमवयों को संस्थान का 
पहचान पत्र ददखाना होगा 
तथा पंश्जका में प्रववश्ष्ट्टयााँ 
दजव करनी होंगी।) 

छात्रावास का गेट प्रातः 6 बजे से 
राबत्र 10 बजे तक खुला रहता है। 

• राबत्र 10 बजे के पचचात छात्रावास में प्रवेि 
करने वाले छात्रावाशसयों को पहचान-पत्र 
सत्यावपत करने के पचचात छात्रावास गेट पर 
सुरक्षा स्टेिन पर बनाए गए ववलम्ब पंश्जका 
में आवचयक प्रववश्ष्ट्टयााँ करनी चादहए। 

 

  यदद आवचयक हो तो सरुक्षा 
कशमवयों को ववलम्ब से प्रवेि करने 
वालों के पहचान-पत्र एकत्र करने 
का अथधकार है। 

छात्रावास में अनुमेय समय 
से परे प्रवेि एव ंननकास  

(प्रातः 6.00 बजे से राबत्र 
10.00 बजे तक) 

प्रयोगिालाओं में देर तक काम 
करना  

(10 बजे से प्रातः 6 बज ेतक) 

 

 प्रयोगिाला में िैक्षखिक कायव हेतु 
पयववेक्षक/ववभागाध्यक्ष द्वारा 
प्रनतहस्ताक्षररत प्रनतवेदन छात्रावास 
सुरक्षा में प्रस्तुत ककया जाना हैं। 
छात्रावास पंश्जका में प्रववश्ष्ट्टयााँ दजव 
की जानी हैं। 

छात्रावास के कंप्यूटर कक्ष में 
प्रवेि एवं ननकास 

कायवददवस के दौरान  

(सायं 6.00 बजे से राबत्र 10.00 
बजे तक) 
 

अवकाि के दौरान 

(प्रातः10.00 बज ेसे राबत्र 10.00 
बजे तक) 
प्रातः 6.00 बजे से राबत्र 10.00 
बजे तक 

 छात्रावास पयववेक्षक से शलखखत 
अनुमनत लेने के बाद ही छात्रों को 
कंप्यूटर कक्ष में प्रवेि की अनुमनत 
प्रदान है।  

 छात्रावास सुरक्षा के पास रखे गए 
कंप्यूटर कक्ष इन-आउट पंश्जका में 
उथचत प्रववश्ष्ट्ट की जानी हैं। 

ववश्जदटगं घंटे सायं 6.00 बजे से राबत्र 10.00 
बजे तक 

 

 माता-वपता/अशभभावक सदहत सभी 
आगंतुकों को छात्रावास पररसर में 
प्रवेि करने से पूवव छात्रावास 
सुरक्षाकशमवयों के पास उपलब्ध 
आगंतुक पुश्स्तका में आवचयक 
प्रववश्ष्ट्टयााँ करनी हैं। 

सैर/भ्रमि पररसर से कोई भी राबत्र ववश्राम  

 छात्रों को प्रस्थान से कन्यूनत्तम दो 
ददन पूवव अनतथथ गहृ एवं छात्रावास 
पयववेक्षक को छात्रावास अवकाि 
आवेदन पत्र जमा करना होगा। 
(अनुलग्नक- IV) 



दटप्पि: छात्रावास के द्वार राबत्र 10 बजे से प्रातः 6 बजे तक बंद रहेंगे। 
16. लिकायत निवारण 

16.1 यदद ककसी छात्रावासी को कोई शिकायत/समस्या है, तो उसे छात्रावास सुरक्षा डसे्क 
पर रखे गए प्रासंथगक “शिकायत पंश्जता” में शिकायत दजव करनी हैं/सबंंथधत वाडवन 
को शलखखत रूप में ररपोटव करनी होगी। 

16.2 यदद शिकायत पर पखवाड े के भीतर ध्यान नहीं ददया जाता है, तो वह छात्रावास 
पयववेक्षक के समक्ष इस मुद्दे को उठा सकता है। 

 

17. नियमों एवं ववनियमों का संसोधि 

17.1 उपरोक्त ननयमों एवं ववननयमों में िाशमल न होने वाले ककसी भी मामले को 
छात्रावास सशमनत द्वारा समय-समय पर िाशमल ककया जा सकता है। संस्थान 
को ननयमों एवं ववननयमों में आवचयकतानुसार सिंोधन करने का अथधकार है। 

17.2  छात्रावाशसयों को संस्थान प्राथधकरि के ककसी भी आदेि की सूचना छात्रावास के 
सूचनापट्ट पर प्रदशिवत पररपत्रों के माध्यम से दी जाएगी। 

 

18. छात्रावासों के संबंध में ररपोहटिंग प्रागधकारी 
18.1 सहायक वाडवन / छात्रावास वाडवन 

18.2 अनतथथ गहृ एवं छात्रावास पयववेक्षक 

18.3 मुख्य वाडवन 

 

19. छात्रावासों के संबंध में अपीलीय प्रागधकारी 
19.1 कुलसथचव/अध्यक्ष, छात्रावास सशमनत 

19.2 ननदेिक 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



HOSTEL RULES AND 

REGULATIONS 

 
 

NATIONAL INSTITUTE OF 

PHARMACEUTICAL EDUCATION AND 

RESEARCH (NIPER) – KOLKATA 

 

Department of Pharmaceuticals, Ministry of Chemicals & Fertilizers,  

Govt. of India 

Chunilal Bhawan, 168, Maniktala Main Road,  

Kolkata- 700054 (West Bengal) 

 
 



HOSTEL RULES AND REGULATIONS 

1. HOSTEL MANAGEMENT

The Institute hostel will be maintained by Chief Warden, Wardens and Guest House

& Hostel Supervisor under the supervision of the Hostel Committee.

1.1 Hostel Staff

Each of the hostels is under the supervision of the institute’s Guest House & 

Hostel Supervisor or any other person as deputed by the competent authority. A 

Hostel Committee as nominated by the Director oversees the activities of the 

hostel. 

2. ACCOMMODATION

2.1 Hostel accommodation is available to all registered students of P.G. for a

maximum period of 2 years.  

2.2 Hostel accommodation is available to all registered students of Ph. D for a 

maximum period of 4 years, however it can be extended to 01 more year subject 

to the availability of rooms with the written approval from the Guest House & 

Hostel Supervisor.   

2.3 Students of P.G. and Ph. D scholars availing Hostel accommodation are not 

eligible for HRA for rest institute rule will follow.  

2.4 Application for admission to the Hostel must be made in the prescribed Hostel 

Admission Application Form (ANNEXURE- I), which is also available in the 

Academic Section of the Institute. All charges and rents prescribed in the 

application form, or any other documents are subject to change as per the 

decision of the Institute authorities. 

2.5 No student/ scholar will be allowed to stay in the Hostel without formal 

admission. 

2.6 The Institute has the right to refuse admission to any one and/or withdraw 

permission already granted, if it is found that he/she has submitted incorrect 

information.  

2.7 At the time of admission every student must submit a written undertaking in the 

prescribed Undertaking Form, countersigned by his/her parent/guardian, to the 

extent that he/she would abide by the rules and regulations of the Hostel. 

(ANNEXURE- II)  

2.8 Accommodation to married PG/ Ph. D scholars may be provided subject to its 

availability and prior permission from the Guest House & Hostel Supervisor. 

2.9 Strictly, no male is allowed to enter or stay in the Girl’s Hostel in any instance 

and vice-versa. Service providers shall be accompanied by security personnel 

with prior approval.  
 



3. ROOM ALLOTMENT 

3.1 Allotment of rooms shall be the sole discretion of the Institute; students should 

occupy the room allotted to them. Rooms once allotted to the students for an 

academic year will not be changed except on special exigencies. Under no 

circumstances the inmates should exchange their rooms without the knowledge of 

the Chief Warden.  

3.2 At the time of admission of a student into the Hostel and at the beginning of 

every academic year, all the registered students are required to submit the duly 

filled in prescribed Hostel Admission Application Form (ANNEXURE- I). The 

telephone number of the parent/ guardian must be provided. Any change of 

address/ telephone number of the parent/ guardian at any point of time, has to be 

intimated immediately to the hostel warden in writing.  

3.3 The Institute will generally provide a minimum set of furniture and fittings in 

each room. Students need to bring their own bucket, mug, pillow, bed sheet 

cover, pillow cover etc.  

3.4 The students are entitled for accommodation in the Hostel as long as they are full 

time bonafide students of the institute. Accommodation will not be provided to 

any student whose registration is cancelled. Any student, whose name has been 

removed from the Rolls of the institute, will automatically cease to be an inmate 

of the Hostel. Such students shall immediately vacate and leave the Hostel.  
3.5 Before vacating the rooms, the students should fill up the Hostel Vacating Form 

(ANNEXURE- III). The furniture, electrical installations including the fan etc 

should be handed over in proper condition to the Hostel security at the time of 

vacating the room. If any damage in any item is found to have occurred, 

compensation as assessed by the Hostel authority shall be recovered from the 

hostellers.  
3.6 If available, rooms may be allotted to pass out students after prior permission 

from the Chief Warden. However, such rooms will be provided on chargeable 

basis as per Institute norms. 

3.7 Guest Rooms may be allotted to the parents/ guardians of bonafide students of 

the institute on payment basis subject to availability of Guest Rooms with prior 

approval from the Guest House & Hostel Supervisor. The charges to avail the 

guest room will be Rs. 300/-* per night per person which shall be deposited by 

the boarders in the Institute Bank Account at the time of booking of Guest 

Rooms.  

* Rates may get changed as and when required by the Institute 

4. HOSTEL MESS 

4.1 Hostel Mess shall be run by the Hostellers and it is the responsibility of every 

hosteller for betterment of the mess.  

4.2 All hostellers staying in the hostel shall compulsorily be members of the Hostel 

Mess. 02 to 03 Mess Prefects shall take charge of running the mess every month 

on rotation basis. 

4.3 Hostellers shall not waste food. 



4.4 Mess Prefects in consultation with other students shall prepare the food menu 

every month. The approved food menu shall then be provided to the Mess Cook 

one week in advance. 

 

5. VISITORS 

5.1 All hostellers of the hostel will list the names and addresses of the local guardian 

and other relative. Friends, if any (up to a maximum of two) with whom they 

may spend an occasional weekend. This information countersigned by the parents 

should be handed over/ posted directly to the Guest House & Hostel Supervisor 

within 30 days of joining the hostel. If any change of the address or phone 

number, the same should be informed to the Guest House & Hostel Supervisor 

immediately. 

5.2 No visitor shall stay overnight in the hostel without prior permission of hostel 

supervisor in writing and shall have to pay the prescribed charges as applicable. 

5.3 Any temporary vacation/ overnight stay out of the hostel or travelling outside 

Kolkata will require prior permission from the Hostel Supervisor. In order to 

avail such vacations students need to submit a Hostel Leave Application Form 

(ANNEXURE- IV) at the Warden’s Office at least two days before departure. 

5.4 No vehicle parking space will be provided to the vehicles of the hostellers and 

visitors in the Hostel. Hostel Authority will not be responsible for any vehicle 

parked by them inside the hostel premises. 

 

6. USE OF APPLIANCES 

6.1 The use of electrical/ electro-mechanical equipment, appliances, such as electric 

stove/ heaters/ iron/ infrared cooker/ pedestal fans/ egg boilers/ wax machines/ 

kettles, etc., is strictly prohibited by the hostellers in or outside the rooms. Private 

cooking in the rooms or anywhere in the Hostel is strictly forbidden. Any such 

appliance found in a Hostel room will be confiscated and shall attract both 

monetary fine and disciplinary action by the Institute.  

6.2 The use of audio systems, which may cause inconvenience to the roommates or 

other inmates is not allowed and will attract disciplinary action.  
6.3 When the hostellers go out of their rooms, they should switch off all the 

electrical/electronic appliances and lock the doors & submit their room keys at 

the security station before leaving the hostel for classes/labs/outside the campus 

etc. However, violation of this rule will attract suitable penalty and disciplinary 

action as decided by the institute. Institute will not be responsible for any 

damages incurred by the student due to non- compliance of the above. 

 

7. MAINTENANCE AND CLEANLINESS 

7.1 General maintenance and cleanliness of the Hostel premises including the 

building, courtyards, and the toilets will be maintained by the Institute. All 

hostellers shall whole-heartedly cooperate in these endeavours. 

7.2 Bulbs/ Tubes inside the rooms, if defective need to be bought by the hostellers 

for replacement. 



7.3 Complaints pertaining to Electrical, Plumbing, Carpentry and any other 

maintenance complaints of hostel can be lodged online through a link provided in 

the institute website for needful action.  

 

8. ANTI- RAGGING POLICY 

8.1 Ragging in any form is banned. Severe punishment, including expulsion from the 

Hostel and the Institute, shall be imposed on any hostellers if he/she is found to 

have indulged in ragging.  

8.2 Ragging is a cognizable offence. The offender shall also be dealt as per the extant 

laws.  
8.3 Any fresher, for that matter any resident, if subjected to any form of ragging, 

must report the incident immediately to the Hostel Authorities. Non-reporting of 

the incident by a victim shall also be considered as an offence.  
8.4 Any resident, for that matter any person/ student, if are witnesses to an incident 

of ragging, must report the same immediately to the Hostel Authorities and/or 

Institute Authorities. Failure to do shall be considered as a serious offence and 

shall be dealt with at par with the perpetrators of ragging.  
8.5 When the students/inmates committing or abetting the crime of ragging could not 

be identified, collective punishment on a group or all the inmates may be resorted 

to as a deterrent measure.  
8.6 All hostellers and day-scholars are required to sign an Anti-Ragging Undertaking 

as per stipulated guidelines and submit these to the Hostel authority.  
8.7 Any complaints regarding ragging shall be brought officially to the notice of the 

Chairperson of the Anti- Ragging Committee. Particulars of the person giving the 

complaint will be kept confidential. 

 

9. RESIDENT’S PROPERTY 

The hostellers are responsible for the safekeeping of their personal belongings. They 

are advised to keep their belonging under lock including valuable items such as, 

Jewellery, Laptops, Mobile phone, etc. They should lock their rooms whenever not 

present in the room, even for a short duration. Hostel authority cannot assume 

responsible for the loss/damage of hostellers' property in the Hostel. 

 

10. SECURITY/ ROOM INSPECTION 

10.1 Security staff is provided in the Hostels 24x7. 

10.2 Any complaint regarding security arrangements at hostels should be brought to 

the notice of the Guest House & Hostel Supervisor. 

10.3 No hosteller is permitted to check the room/ belongings of any other inmate. 

Such acts, without the permission of the Guest House & Hostel Supervisor will 

result in the dismissal of the student/ hosteller from the hostel. 

10.4 All rooms are subject to periodic and/or unscheduled inspection by the hostel 

authorities. The authorities shall be entitled to inspect the entire room, including 

personal bags and belongings. Fine/penalty to the students may be imposed if 

found involved in any misuse of the hostel property (Fan, Light, Tap, furniture 



etc). This fine amount should be collected based on the cost of the item broken by 

the student and has to be deposited in the NIPER Kolkata Bank Account. 

 

11. OTHER ACTIVITIES AND CELEBRATIONS 

11.1 All hostellers should be conscious of the environment and should not litter 

indiscriminately. 

11.2 Birthday parties, function or celebrations inside hostel premises shall be 

permitted only upon the prior permission from the Guest House & Hostel 

Supervisor.  
11.3  All religious activities should be restricted inside the respective hostel room. The 

use of common areas of the hostels may be permitted for such activities after 

taking prior permission from the Guest House & Hostel Supervisor.  

11.4 Students are not allowed to arrange any group religious activities in their room.  
11.5 Hostel Management is not responsible for receiving of deliveries of online/ 

offline orders made by the Hostellers. Students should make their own 

arrangements for receiving of such order deliveries. 

 

12. STRICTLY PROHIBITED ACTIVITIES 

12.1 Ragging in any form is banned inside and outside the hostel premises. Strict 

action will be taken against defaulters. No leniency will be shown to the 

offenders. Students involved in ragging and using abusive languages will be 

expelled from the hostels and referred to the disciplinary committee.  

12.2 Consumption/ possession of alcohol, smoking or use of tobacco, narcotic drugs, 

possession of obscene pictures, posters, lethal weapons or inflammable materials 

and related products are strictly banned in the Hostel and premises.  

12.3 Playing with dry/wet colours or with plain water, bursting crackers inside the 

hostel premises even with excuses of celebrations and festivals are strictly 

prohibited.  

12.4 Use of electric appliances like heaters/ high electric power-consuming gadgets, 

sound systems, and cooking inside the room are strictly prohibited.  

12.5 Hostellers are not allowed to take utensils/ equipment from Mess to the Hostel 

rooms. If found involved in such activity, fine of Rs. 1000/- per utensil/ 

equipment will be collected and appropriate action will be taken.  

12.6 Usage of Internet/ Wifi provided by the Institute is for academic purposes only. 

Students/ Hostellers shall not visit any prohibited website. Non- compliance of 

the same will result in disciplinary action against the respective student/ hosteller.  

 

13. DISCIPLINE 

13.1 Every student shall deem it his/ her duty to do his/ her best towards the 

maintenance of discipline, peace, harmony of the hostel. Senior students should 

set good example to the juniors. 



13.2 No student shall be allowed to enter/ leave the hostel premises after 10.00 PM. In 

case of any urgency prior permission has to be sought from Guest House & 

Hostel Supervisor. 

13.3 Any hosteller, who is found to be indulging in undesirable and offensive 

activities such as ragging, physical assault, sexual harassment, damage to 

property, causing inconvenience to other inmates, noncompliance of any of the 

conduct rules or violation of any other rule stipulated in several clauses under 

various sections and subsections, shall be subjected to disciplinary action by the 

Hostel authority as stipulated under the relevant clause after a proper enquiry. 

Moreover, depending upon the gravity of the offence if the Hostel authority so 

considers, the case may be forwarded to the Institute Disciplinary Committee/ 

Institutional Complaints Committee for further necessary action. 

 

14. CODE OF CONDUCT 

14.1 All hostellers are required to maintain standards of behaviour at the Institute. 

They are expected to behave courteously and fairly with everyone inside and 

outside the Hostels and campuses. Hostellers need to submit Hostel Admission 

Application Form (ANNEXURE- I) in duplicate at the security station of the 

respective hostel before joining to the hostel before the commencement of each 

Academic Year. 

14.2 Those students who want to vacate the hostel due to completion of course/ 

Industry Internship/ Personal reasons are required to submit duly filled in Hostel 

Vacating Form (ANNEXURE- III) at respective hostel before 3 days.  
14.3  Silence shall be maintained in the hostel after 08.30 PM.  

14.4 Modesty in dress is expected from students. 

14.5 All hostellers are required to carry their valid Identity Cards issued to them by the 

Institute. 

14.6 The rooms, common areas and surroundings of the Hostel should be kept clean 

and hygienic. Any posters/notices shall not be pasted on walls and shall not be 

scribbled on it.  
14.7 A room is allotted to a student on his/her personal responsibility. He/she must 

take care of the cleanliness and maintenance of his/her room.  
14.8 Hostellers must cooperate in carrying out maintenance work and vacate their 

rooms completely when the Hostel authority requires the rooms for this purpose. 

On such occasions, the authority shall provide alternative accommodation.  
14.9 The hostellers are responsible for any damage to the property in the room during 

his/ her occupancy or at the time of vacating the room. If any furniture or fixture 

under the responsibility of the resident is found to be damaged or broken, the 

Hostel authority shall take strict disciplinary action including levying a monetary 

penalty equal to the market price of the item and a fine of Rs. 1,000/- for each 

item.  
14.10 Hostellers of the concerned wing/ floor are responsible for any damage/ 

repair of water dispensers/ toilets/ commodes/ showers/ soap holders etc., 

during their occupancy or at the time of vacating the room. In case of any 



damage or repair, the cost of repairing/ replacing the same will be recovered 

from the hostellers responsible for such damage or loss, if identified; otherwise, 

the same will be recovered from the fellowships of all the students of that 

particular wing/ floor of the hostel.  
14.11 The resident shall not remove any fitting or fixture from any room or common 

area.  
14.12 Hostellers should not participate in any anti-national, anti-social or any other 

undesirable activity within or outside the campus. Violation of the same may be 

dealt with appropriate law. 
14.13 In the event of loss of any personal property of a hosteller due to theft, fire or 

any other cause, the Institute shall in no way be considered responsible.  
14.14 In case of medical emergencies, Guest House & Hostel Supervisor should be 

informed immediately for necessary action. Local Guardians are also to be 

contacted immediately. 
14.15 Hostellers shall switch off fans, lights and other electrical switches before 

going out from their respective hostel rooms.  
 

15. ENTRY AND EXIT TIMINGS 
Student safety is an utmost priority and considering the location, the following 

timings are to be strictly followed by the hostellers. 

Entry and Exit from 

Hostel 

 

(Students should 

mandatorily display 

Institute Identity cards to 

security and make 

entries in register) 

Hostel Gate is open 

between 6.00 AM to 10.00 

PM 

 

• Hostellers entering hostel 

after 10.00 PM should make 

necessary entries in the late 

register maintained at the 

security station at Hostel 

Gate after verifying ID 

cards.  

• Security personnel are 

authorized to collect Identity 

cards of late entries if 

necessary.  

Entry and Exit into the 

Hostel beyond 

permissible timings 

(6.00 AM to 10.00 PM) 

Late- hour work at labs 

(10.00 PM to 6.00 AM) 

 

• In pursuit of academic work 

at the laboratory, the same is 

to be counter-signed by the 

Supervisor/ HoD is to be 

submitted at hostel security. 

With entries in the hostel 

register.  

Entry and Exit into the 

Computer Room at 

Hostel 

During Working Day 

(6.00 PM to 10.00 PM) 

 

During Holidays 

(10.00 AM to 10.00 PM) 

• Students will be permitted to 

enter the computer room 

only after taking written 

permission from the Hostel 

Supervisor. 

• Proper entry should be done 



in the Computer Room IN- 

OUT register kept with the 

hostel security. 

Visiting Hours 6.00 AM to 10.00 PM  

• All visitors including the 

parents/ guardian will have 

to make necessary entries in 

the visitors’ book available 

with the hostel security 

guard before entering the 

hostel premises.  

Outing/ Tour Any stay overnight from 

the campus 

 

• Students need to submit the 

Hostel Leave Application 

Form to the Guest House & 

Hostel Supervisor at least 

two days before departure. 

(ANNEXURE- IV) 

 

Note: Hostel Gates will remain closed between 10.00 PM in the night to 6.00 AM in the 

morning. 

 

16. GRIEVANCE REDRESSAL 

16.1 If any hosteller has any grievance/ problem, he/ she needs to enter the grievance/ 

complaint in the relevant “Complaint Register” kept at the hostel security desk/ 

report to the concerned warden in writing.  

16.2 If the complaint is not attended to within a fortnight, then he/ she may escalate 

the issue to the Hostel Supervisor. 

 

17. REVISION OF RULES AND REGULATIONS 

17.1 Any matter that is not covered in the above rules and regulations may be 

incorporated from time to time by the Hostel Committee. The Institute reserves 

the right to initiate amendment of the rules and regulations as deemed necessary.  

17.2 The hostellers shall be informed of any orders from the institute authority through 

circulars displayed at the Notice Board of the hostels. 

 

18. REPORTING AUTHORITIES REGARDING HOSTELS 

18.1 Assistant Wardens/ Hostel Wardens 

18.2 Guest House & Hostel Supervisor 

18.3 Chief Warden 

 

19. APELLATE AUTHORITIES REGARDING HOSTELS 

19.1 Registrar/ Chairman, Hostel Committee 

19.2 Director 
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छात्रावास प्रवेि आवेदि प्रपत्र /HOSTEL ADMISSION APPLICATION FORM 

 

1. आवेदनकर्ता कत नतम /Name of the Applicant: 

2. पंजीकृर् सं./Reg. No.: 

3. पपर्त/अपिितवक कत नतम/Father’s/ Guardian’s Name: 

4. जन्म पर्पि/Date of Birth:  

5. पतठ्यक्रम कत नतम/Name the Course: 

6. आधतर सं./Aadhar No: 

7. दूरितष सं./Mobile No:  

8. ईमेल आईडी/E-mail ID: 

9. वर्त्ामतन पर्त/Current Address: 

 

10. स्ितयी पर्त/Permanent Address: 

 

 

11. स्ितनीय अपिितवक कत नतम एवं पर्त/ररश्रे्दतर पजनसे  

आपतर्कतलीन पस्िपर् में संपका  पकयत जतनत चतपिए 

Name and Address of Local Guardian/ Relative who   

should be contacted in case of emergency: 

 

 

 

12. रक्त समिू/Blood Group: 

मैं इस बतर् की पुपि करर्त ि ूँ पक ऊपर दी गई जतनकतरी मेरे ज्ञतन के अनुसतर सत्य ि ैऔर पकसी िी आपतर्कतलीन पस्िपर् में मुझसे 

ऊपर पदए गए परे् पर संपका  पकयत जत सकर्त ि।ै मैं अपने वर्ामतन परे् में पकसी िी पररवर्ान को सपूचर् करने कत वचन देर्त ि ूँ, जब 

िी ऐसत िोगत।/I hereby attest that the information given above is true to the best of my knowledge and that I can be 

contacted at the address given above in case of an emergency. I undertake to notify any change in my current address, 

as and when it may take place. 

 

     

शिनांक/Date:      आवेिक का हस्ताक्षर/Signature of the Applicant 

 

अपनत नवीनर्म 

फोटो पचपकतएूँ/ 

PASTE YOUR 

RECENT 

PHOTOGRAPH 

अपना नवीनतम 
फोटो थचपकाएाँ 
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प्रास्तावना/UNDERTAKING 

 

 

मैं/I ________________________________________ छतत्र/student, नतईपर-कोलकतर्त से पतठ्यक्रम में/from NIPER- 

Kolkata took admission in the course ____________________________________ पंजीकरण सं. के सति प्रवेश 

पलयत/ली ि ूँ/with Reg. no.___________________________ यि पनपदाि करर्त/करर्ी ि ूँ पक/state that: 

 

1. मैंने छतत्रतवतस के पनयमों एवं पवपनयमों को पढ़ र्ित समझ पलयत ि।ै मैं पुपि करर्त ि ूँ पक मैं उनकत एवं उनमें पकए गए 

पकसी िी संशोधनों/पुनरीक्षणों कत अनुपतलन करूँ गत।/I have read and understood the hostel rules and 

regulations. I affirm that I will abide by the same and any modifications/ amendments 

made thereto. 

2. मैं स्वीकतर करर्त ि ूँ पक संस्ितन के सक्षम प्रतपधकतरी एवं छतत्रतवतस सपमपर् के पतस मेरे पवरुद्ध उपचर् समझे 

जतने पर उल्लंघन र्ित/यत गरै-अनुपतलन िेरु् दंडतत्मक कतरा वतई करने कत अपधकतर ि।ै/I acknowledge that 

the Institute’s competent authority and hostel committee have the authority for taking 

punitive actions against me as deemed appropriate, for violation and/ or non- 

compliance of the same. 

3. मैं अपधकतररयों के पनदेश पर रु्रंर् छतत्रतवतस ररक्त कर दूूँगत।/I will vacate the hostel immediately 

upon instruction from authorities. 

4. मैं रैपगंग से संबंपधर् पनयम एवं पवपनयमों (एंटी-रैपगंग कतननू) से अवगर् ि ूँ र्ित ऐसी पकसी िी गपर्पवपध में 

शतपमल निीं िोऊंगत।/I am aware of the rules and regulations related to ragging (Anti- 

Ragging Law) and will not indulge in any such activity. 

 

शिनांक/Date: 

 

छात्र का हस्ताक्षर/Signature of the Student: 

 

छात्र के माता-शिता/अशभभावकों द्वारा प्रशतहस्ताक्षररत/ 
Countersigned by Student’s Parents/ Guardians: 
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छात्रावास ररशि प्रित्र/HOSTEL VACATING FORM 

छात्र को ररशि के 3 शिन िूवव जमा करना ह ै
To be submitted by the student before 3 days of vacating 

 

1. छतत्र कत नतम/Student Name: 

2. दूरितष सं./Mobile No.:                                         

3. पवितग/Department: 

4. छतत्र पंजी. सं/Student Reg No.: 

5. छतत्रतवतस कत नतम एवं कक्ष सं./Hostel Name & Room No.: 

6. ररक्त करने कत कतरण: कृपयत ✓ जो िी लतग ूिो/ Reason for Vacating:  Please ✓ whichever is applicable 

िाठ्यक्रम का समािन/ 

Completion of Course 

उद्योग इंटनवशिि/ 

Industry Internship 

व्यशिगत/  

Personal 

कक्ष िररवतवन /  

Room Change 

    

 

7. ररक्त करने की पर्पि एवं समय/Date & Time of Vacating: 

मैं छतत्रतवतस ररक्त करने की अनुमपर् चतिर्त/र्ी ि ूँ/I request permission to vacate the hostel. 

छात्र का हस्ताक्षर/Signature of the Student 

छतत्रतवतस पयावेक्षक/वतडान/सुरक्षत 

द्वतरत पटप्पणी / 

Remarks by Hostel 

Supervisor/ Warden/ 

Security 

 

 
मैं पुपि करर्त ि ूँ पक मेरे प्रवतस के दौरतन िुई उपरोक्त क्षपर्यों िेरु् मेरी उपपस्िपर् में पनरीक्षण पकयत गयत र्ित मैं जमतनर् रतपश 

से जुमताने की कटौर्ी िेरु् सिमर् ि ूँ।/I affirm that an inspection was done in my presence for above damages that 
occurred during my stay and agree to the deduction of penalty from the caution deposit. 

 

शिनांक/Date:                                        छात्र का हस्ताक्षर/Signature of the Student 

 

 

वार्वन /Warden                                                       छात्रावास ियववके्षक/Hostel Supervisor  
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छात्रावास अवकाि आविेन प्रित्र / HOSTEL LEAVE APPLICATION FORM 

1. आवेदकर्ता कत नतम / 

Name of the applicant  
 

2. पंजी. सं /Reg. Number  

3. कक्ष क्रमतंक/ 
Room Number 

 

4. पवितग/अनुितग/ Department/ Section  

5. प्रकतर (स्टेशन के िीर्र / स्टेशन से बतिर)/ 

Type (within station / out of station) 
 

6. आवेपदर् अवकतश की अवपध / 
Period of Leave Applied for 

From To No. of Days 

   

7. अवकतश कत कतरण/ 

 Reasons for leave: 
 

 

8. अवकतश के दौरतन पर्त 
र्ित संपका  दूरितष सं. (यपद 
कोई िो):/ 

Address while on leave 
and Contact Phone No. 
(if any): 

 

 दूरितष सं./Mob no. 

 

             मैं यि घोषणत करर्त/करर्ी ि ूँ पक मैं अपनी पजम्मेदतरी पर छतत्रतवतस पररसर से बतिर जत रित ि ूँ र्ित छतत्रतवतस से बतिर रिने के दौरतन 

पकसी िी घटनत िेरु् संस्ितन को उर्त्रदतयी निीं ठिरतऊूँ गत।/ I hereby declare that I am going out of the hostel premises on my own 

responsibility and will not held the institute liable for any incident during my stay outside the hostel. 

 

 शिनांक/Date: _______________________                                ______________________________               

                                                                                   आवेिक का हस्ताक्षर/Signature of the Applicant 

 

अग्रशेषतकताव/Forwarded by 

 
 
िाठ्यक्रम ियववेक्षक/मागवििवक के हस्ताक्षर / Signature of Course Supervisor/ Guide 
 
       अनुमशत /Permitted/ अनुमशत नहीं /Not Permitted 
  
 
शिनांक/Date                                                     छात्रावास ियववेक्षक के हस्ताक्षर/ Signature of the Hostel Supervisor 

                                                   
                                                                                     शिनांक/Date 
पटप्पण: कृपयत इस प्रपत्र को स्वीकृपर् प्रतपधकतरी से अनुमोदन के पश्चतर् अपिलेख िेरु् छतत्रतवतस सुरक्षत के पतस जमत करें ।/Note: Please submit this form to the 

Hostel Security for record after approval from the sanctioning authority. 


	5acfd2a9725a5f9a38a5a9373fa2421eb2f55d5636357b8bad7b4a944d3b13f5.pdf
	5acfd2a9725a5f9a38a5a9373fa2421eb2f55d5636357b8bad7b4a944d3b13f5.pdf
	5acfd2a9725a5f9a38a5a9373fa2421eb2f55d5636357b8bad7b4a944d3b13f5.pdf

